EU:n Luova Eurooppa
Tietoa vuoden 2023 hakukierrosten hakijoille

Alkuvuonna 2023 Luova Eurooppa -ohjelmasta rahoitusta hakeneet
saavat tiedon arvioinnin tuloksista kesan 2023 aikana. Jos
rahoituspaatos on myonteinen, hankkeenne kutsutaan Grant
Agreement Preparation (GAP) -valmisteluun.

GAP-prosessissa valmistelette hankkeenne EU-rahoitussopimuksen
vhdessa Luova Eurooppa -ohjelman toimeenpanosta vastaavan EACEAnN
(European Education and Culture Executive Agency) kanssa. Tasta
dokumentista loydat ohjeita GAP-vaiheeseen.

LUOVA EUROOPPA
YHTEYSPISTE Dokumentin on koonnut Suomen Luova Eurooppa -yhteyspiste (06/2023).

Euroopan unionin Tdmd koonti ei ole virallinen ohje, eikd korvaa Funding & Tender -portaalin ohjeistusta
osarahoittama tai suoraan rahoittajalta saamianne pyyntojd, aikatauluja tai muita ohjeita.




Tama koonti kattaa seuraavat sisallot

* Hyvaksytty hanke saa sahkopostiin tiedon lapimenosta

* Nain prosessi etenee paatoskirjeen saatuanne

* Jos olet uusi EU-rahoituksensaaja, varaudu organisaation PICin validointiin
* Roolit ja tehtavat organisaatiossa ja hankkeessa

* Kun uusi henkild nimetaan rooliin

* Organisaation ja hankkeen tiedot portaalissa

*  GAP-prosessi kayntiin
- nimea henkilot eri rooleihin hankkeessa
- taydenna hakemuksen tiedot SyGMa-portaaliin

* Hyodynna manuaalit, ota yhteys tukeen teknisissa ongelmissa

* Tarkeat verkko-osoitteet kootusti



Hanke saa sahkopostiin tiedon lapimenosta

Europa / Funding & Tenders Portal notification

Dear Madam,/5ir,

Congratulations. Your proposal has reached the stage of Grant Agreement preparation.
To view the evaluation results and the instructions on how to provide additional information and data required for the preparation of your Grant Agreement, log on to the Funding & Tenders Portal =
My Project(s) { https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/myarea/projects) and click on Action > Manage Project.

Regards, \ . .
Grant Management Services Va rsinainen

Please do not reply to this message pa atOS k| I’j e ontyy
This message has been automatically generated by the Grant Management Services of the European Commission with the following configuration: e

- Funding & Tender
Coordinator Contact _ po rta a I |Sta

Ce:

Account Administrator, LEAR, Participant Contact and Coordinator Contact

Priority:High

You can change your preferences on email alerts in the "Notifications" area of your Funding & Tenders Portal

If you want to change the frequency of receiving nofifications with importance "Normmal®, you can do it in the Funding & Tenders Portal = My Notifications = Preferences

Viestin vastaanottajat:

* Koordinaattoriorganisaation yhteyshenkilo (PCoCo) ja jos tallainen on jo nimetty, rekisterdidyn
organisaation nimetty edustaja portaalissa (Legal Entity Appointed Respresentative, eli LEAR)

e Partneriorganisaatioiden yhteyshenkilot

Kaikilta organisaatioilta vaaditaan toimenpiteita Funding & Tender -portaalissa. GAP-
prosessin kanssa samanaikaisesti validoidaan kaikkien hankkeeseen osallistuvien uusien
organisaatioiden PIC-tiedot seka LEAR-nimitykset.




Nain prosessi etenee paatoskirjeen saatuanne

Aikaa on 3 viikkoa kirjeen vastaanottamisesta: Samaan aikaan

e Taydentaa hakemuksesta portaaliin hankkeen tiedot e Osallistuvien organisaatioiden tiedot
(mm. hankekuvaus, budjetti, WP:t tuotoksineen) ja tarkistetaan ja PICit validoidaan (jos
nimeta omasta organisaatiosta henkilot eri rooleihin kyseessa on uusi toimija) ja ndihin liittyen
hankkeessa voi tulla tietopyyntoja

* Tehda tarvittavat muutokset/selvennodkset, mikali naita

hankkeelta pyydetdan (saattavat koskea esim. tuotoksia) Lomakaudella kannattaa huomioida,

etta organisaation tietoja voi muuttaa
tai taydentaa ainoastaan oman
organisaation LEAR (jos tata ei viela olla
nimetty, niin PIC-rekisterdinnin tehnyt
henkilo eli self-registrant)

e Taman jalkeen hankkeen PO (Project Officer, joka vastaa
hankkeesta EACEAssa) hyvaksyy tiedot tai voi viela
pyytaa tarkennuksia tai korjauksia — lahettaa erillisen
viestin, johon on aikaa reagoida 2 viikkoa.

Aikaa on 6 viikkoa kirjeen vastaanottamisesta: Arviolta 3 kk kirjeen vastaanottamisesta:
* Koordinaattori ja jokainen partneri allekirjoittavat * GAP-vaihe paattyy kun EU-tukisopimus on
Declaration on Honour -dokumentin (DoH) valmis allekirjoitettavaksi (koordinaattorin

laillinen allekirjoittaja, legal signatory)

0 Tarkista tdydennyspyyntdéjen aikataulu aina juuri teille ldhetetyistd pyynndistd ja viesteistd!



Jos olet uusi EU-rahoituksensaaja, varaudu
organisaation PICin validointiin

* Hakemusvaiheessa jokaisen mukana olevan organisaation tiedot haetaan hakulomakkeelle
EU-ohjelmien osallistujarekisterista PIC-numeroa kayttaen

* PIC on organisaatiokohtainen 9-numeroinen tunnus (Participant Identification Code).
Tunnuksen takana on organisaation perustiedot, kuten esim. oikeudellinen muoto.

* Jos organisaatio ei aiemmin ole saanut EU-rahoitusta, PIC validoidaan GAP-vaiheen aikana:

* Validointipalvelu (Central Validation Service) ottaa yhteytta organisaation PIC-
rekisterdinnin tehneeseen henkiloon (self-registrant) ja pyytaa esim. lataamaan
rekisteriin organisaation perustamisasiakirjat (huom! voivat olla suomeksi/ruotsiksi)

* Validoinnin jalkeen organisaatiolle pitaa nimittaa LEAR (Legal Entity Appointed
Respresentative), joka jatkossa vastaa organisaation tietojen ajantasaisuudesta
osallistujarekisterissa. LEARIn nimittamiskirjeen allekirjoittaa organisaation laillinen edustaja.

< . S . o~ Lue lisda LEARin nimittdmisesta
f Lue lisaa validointiprosessista b

Katso ohjevideo: LEARIn nimittdminen (englanniksi, 4:38 min.)



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/lev/lear-appointment-letter-and-lear-roles-and-duties_en.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Registration+and+validation+of+your+organisation#Registrationandvalidationofyourorganisation-Validationofyourorganisation
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/LEAR+appointment+and+validation
https://www.youtube.com/watch?v=fJbzxpbCfAA&list=PLvpwIjZTs-LgyTdyN3Es14eLeCBrB7hyf&index=4

Roolit ja tehtavat organisaatiossa ja hankkeessa

Hankkeen vastuuhenkilot:

* Hakemukseen merkitty koordinaattoriorganisaation yhteyshenkilo

= PCoCo (Primary Coordinator Contact)

* Hakemukseen merkitty partneriorganisaation yhteys-
henkil6 = PaCo (Participant Contact)

LEAR = Legal Entity Appointed Representative:
*  Vastaa organisaation pysyvista tiedoista osallistujarekisterissa ja
ainoa, joka voi tehda niihin muutoksia (esim. osoitteenmuutos)

* Nimeda oman organisaation tasolla eri henkildille mahdolliset
roolit (esim. laillinen allekirjoittaja, Lsign). Sama rooli voi olla
useilla henkilGilla organisaatiossa.

LSign = Legal Signatory, laillinen allekirjoittaja:

* LEARin nimeama henkilo, jolla on valtuus allekirjoittaa
organisaation nimissa. Rooli voi olla useilla henkil6illa.

NV

f‘— Katso ohjevideo eri rooleista (englanniksi, 4:18 min.)

Tehtavat GAP-vaiheessa:
* syottaa portaaliin hankkeen tiedot ja viestii hankkeen PO:n
(nimetty Project Officer) kanssa

* Nimeaa hankkeen tasolla oman organisaationsa henkilot eri
rooleihin

* Taydentaa tarvittaessa hankkeen tietoja portaalissa

* Nimeada oman organisaationsa henkil6t eri rooleihin hankkeessa

Tehtavat GAP-vaiheessa:
* Lisaa organisaatiota koskevia tietoja osallistujarekisteriin (esim.
pankkitilitiedot, perustamisasiakirjat)

* Tarvittaessa roolittaa uusia ihmisia, jotta PCoCo/PaCo voi nimeta
nama eri rooleihin kyseessa olevassa hankkeessa (esim. Lsign ->
PLSign, Project Legal Signatory)

Tehtavat GAP-vaiheessa:
* PCoCon/PaCon hankkeeseen nimeama PLSign allekirjoittaa
portaalissa Declaration on Honour (DoH) -dokumentin

* Koordinaattoriorganisaation PLSign allekirjoittaa lopuksi
hankkeen EU-tukisopimuksen


https://youtu.be/1co1Qe353RA

Kun uusi henkilo nimetaan rooliin

GAP-vaiheessa nimetaan seka organisaatiotasolla etta hankkeen tasolla henkil6ita erilaisiin
rooleihin (esim. LEAR, PISign). Vain todennetut henkil6t voidaan nimeta naihin rooleihin.

* Todentaminen tapahtuu EU Login -palvelussa, joka on Euroopan komission tietojarjestelmien
kayttdjien todennuspalvelu

* Tata varten jokaisen henkilon taytyy tehda itselleen EU Login -tunnus.

Tunnuksen tekeminen on helppoa EULogin < Create an account
ja se vie aikaa noin 5 minuuttia. = _ s st
. . Slgn In tO Contlnue First name

Aloita osoitteessa |

https://we bgate'ec'eu ro pa.eu/ca S/ EnTrycure-maHaddress or unigue identifier Last name e’ ‘
E-mail ‘

* Jatkossa kayttajat voivat kirjautua portaaliin ja muihin Euroopan
komission jarjestelmiin saman EU Login -kayttajatunnuksen e
(:SéhkbpostiOSOitteen) ja Salasanan avu”a. under;tuodtheM'{sta'lemeqt

EU Loginin aiempi nimi oli ECAS ja vanhat ECAS-tunnukset toimivat myos EU Login -jdrjestelmdssa.


https://webgate.ec.europa.eu/cas/

Organisaation ja hankkeen tiedot portaalissa

* Funding & Tender -portaalin osoite on https://ec.europa.eu/info/funding-

tenders/opportunities/portal/screen/home

* Kirjautuneet kayttajat (oikea ylakulma, EU Login -tunnus) nakevat vasemmalla navigointivalikon

"Manage my area”:

My Organisatio(s) alla LEAR voi
muokata organisaation tietoja.
Tanne viedaan mm.
perustamisasiakirja ja
tilitietolomake tuen maksua varten.
Taalla LEAR valtuuttaa henkiloita
toimimaan erilaisissa rooleissa
organisaation nimissa (mm. Lsign).

My Formal Notification(s) alta l6ydat
mm. ilmoituksen hankkeen
lapimenosta (Notification letter tai GAP
invitation letter).

Manage my area

My Person Profile

My Organisation(s)

My Proposal(s)

My Project(s)

My Formal Notification(s)

My Project(s) alta |I0ydat organisaation
kaikki rahoitusta saaneet hankkeet.

Taalta paaset (PCoCo tai PaCo)
muokkaamaan hankkeen tietoja ja
vastuuttamaan henkil6ita eri rooleihin
hankkeessa (mm. PLSign).


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

GAP-prosessi kayntiin

@ Hallinnoi hankekonsortiota — nimei henkilét eri rooleihin hankkeessa
e Hallinnoi hankkeen tietoja — taydenna hakemuksen tiedot portaaliin

= Manage my area € Gcetstarted &

My Person Profile

My Project(s) © | © Needhelp?

My Organisation(s)

Grants Results: 8 |i| Q

| My Proposal(s) m TOPICID 3 PROGRAMME s  PROJECT 2 PHASE - ACTIONS
e B me/'

. . . Manage Consortium
Ratasvalikosta voit valita joko , o

e CED FINLAND : , . Active ,

My Formal Notification(s) hankekonsortion tai hankkeen tietojen e Manage Project
hallinnoinnin.




-~ ACTIONS

@ Nimei: henkil6t eri rooleihin hankkeessa T

Manage Consortium

i

o Manage Project

COORDINATOR Valitse organisaatio, jonka roolituksia haluat
Organisation - O RN > .

o tarkastella tai muuttaa. Hankkeen

sewercary . koordinaattori (PCoCo) nakee omassa

listassaan myos hankkeen
partneriorganisaatiot. Partnerit (PaCo) vain
omansa.

O\
| Add roles l Enable Lear Access Disable Lear Access

Please enter the contact name and details

Seuraavassa valikossa voit lisata rooleja hankkeelle.

GAP-vaiheessa on pakollista valita hankkeelle Project Legal Signatory
(PLSign), joka allekirjoittaa DoH-dokumentin ja koordinaattorin
tapauksessa myohemmin myds EU-tukisopimuksen.

Role * Please choose

First Name * Project Financial Signatory
Task Manager

Project Legal Signatory

Team Member Valikosta valitaan haluttu rooli, jonka jalkeen nakyviin tulee lista
B Ccor Cortt henkildista, joille organisaation LEAR on ensin antanut valtuudet toimia
*required fel kyseisessa roolissa.

Cancel Save

Last Name *



e ACTIONS

9 Taydenna hakemuksen tiedot SyGMa-portaaliin

o Manage Consortium

Myonteisen paatoskirjeen myota saatte kutsun valmistella EU-rahoitussopimuksen pohjaksi
hankkeen tiedot Grant Management System -portaalissa (SyGMa).

o Manage Project

Reporting G GA Options | Financial
Infarmation | Periods Infarmation

Koordinaattori vie portaaliin mm. rahoitusosuudet, tydpaketit (WP), Portaalissa navigoidaan ylapalkin
valietapit (Milestones), tuotokset (Deliverables) ja riskianalyysin valikkojen avulla.
Huomiokolmiolla merkityista
0 Tiedot kopioidaan hakemuksesta, eika muutoksia saa tehda, kohdista puuttuu tietoja, valmiit
ellei naita erikseen pyydeta. On mahdollista ja tavallista, etta osiot saavat merkikseen vihrean
hankkeen PO pyytaa pienia tarkennuksia esim. tuotoksiin tai vikasen.

budjetin osalta poistoihin.



Hyodynna manuaalit, ota yhteys tukeen teknisissa
ongelmissa

im} [ Funding & tenders x + ® Funding & Tender -pOrtaaIiSta

loydat kattavasti
Funding & tender opportunities tukimateriaalia

Single Electronic Data Interchange Area (SEDIA)
SUPPORT ™

&~ G E‘l https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

European |
Commission

rahoitusprosessin eri

ﬂ' SEARCH FUNDING & TENDERS ~ HOW TO PARTICIPATE ™ PROJECTS & RESULTS WORK AS AN EXPERT Valhelsiin
Find calls for proposals and tenders ?;::::e:”
FAQ
and tenders eywords, programmes Helpdesk & Support Services
Support videos
* Jos olet hankkeenne koordinaattori, voit |lahettaa * Teknisissa ongelmissa, ota yhteys IT HelpDeskiin
viesteja hankkeelle nimetylle yhteyshenkilolle (PO) yrp— — -

=
< C (1 httpsy//eceuropa.eufinfo/funding-tenders/opportunities/port.. A & T¢ [ I 2 @8

£ Proposal Management & Grant | oo |Fundmg&tenderopportummes
(=3 et Commission | Single Electronic Data Interchange Area (SEDIA

D

Actions &

Manage Consortium
» "a:‘; Process documents

Manage Project r— —
( » fm:\} Process communications

» |3{:|] Process history

IT Helpdesk answers to your questions about the Funding & Tenders Portal tools and processes.




Tarkeat verkko-osoitteet kootusti

* Funding & Tender -portaali:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

* EU Login -palvelu, luo tunnus: https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

* Funding & Tender -portaalin Online manual, GAP-vaiheen ohjeet:
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Grant+preparation

Ongelmatilanteet

* Funding & Tender -portaali, IT Helpdeskin yhteystietolomake:
https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form

* Research Enquiry Service (validointiprosessiin ja LEARin nimedamiseen liittyvat ongelmat):
https://forms-edcc.conectys.com/forms/public/resOtherValidationForm.xhtml



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Grant+preparation
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
https://forms-edcc.conectys.com/forms/public/resOtherValidationForm.xhtml
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